SP4/0210/15/20-21 Grodzisk Mazowiecki 26.10.2020 r.
Zarzadzenie nr 15/20/21

Dyrektora Zespotu Szkolno-Przedszkolnego nr 1 w Grodzisku Mazowieckim

W sprawie czasowego ograniczenia funkcjonowania oddzialéw 4-8 w Szkole Podstawowej nr 4
im. Jozefy Joteyko w Grodzisku Mazowieckim

Na podstawie:

Ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe (t. j. Dz.U. z 11.01.2020 . poz.910 i 1378),
Ustawy z dnia 7 wrze$nia 1991r. o systemie o§wiaty (Dz. U. z 2019 r. poz. 1481, 1818 i 2197),

¢ Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowe;j i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach (Dz.U. 2003 nr 6
poz. 69 z pdzn.. zm.),

e Rozporzadzenia MEN z dnia 12 sierpnia 2020 r. w sprawie czasowego ograniczenia
funkcjonowania jednostek systemu oswiaty w zwigzku z zapobieganiem , przeciwdziataniem i
zwalczaniem COVID-19 ( Dz. U. poz 1389 z pozn. zm.),

e  Rozporzadzenia MEiN z dnia 23 pazdziernika 2020 r. zmieniajgce rozporzadzenie w sprawie
czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu o$wiaty w zwiazku z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 (Dz. U. 2020 poz. 1870)

zarzadzam co nastepuje:

§1

1. W okresie od dnia 24.10.2020r. do dnia 08.11.2020 r. w Szkole Podstawowej nr 4 w Grodzisku
Mazowieckim zajecia edukacyjne dla uczniow klas 4-8 sg realizowane w trybie zdalnym z
wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odleglosc¢.

2. Zajgcia stacjonarne prowadzone sg dla oddziatow przedszkolnych oraz klas 1-3.

3. Dla uczniow, ktorzy ze wzgledu na niepetnosprawnos¢ lub np. warunki domowe nie beda mogli
uczy¢ si¢ zdalnie w domu, dyrektor szkoly organizuje zaj¢cia w szkole lub umozliwia uczniowi
realizacje zajg¢ z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odleglos¢ na terenie szkoty.

§2

Zajecia zdalne sg realizowane zgodnie z okre§lonymi zasadami. (Zatacznik nr 1).

§3

Zajecia stacjonarne oraz zdalne nauczyciel realizuje w ramach tygodniowego obowigzkowego
wymiaru godzin zaje¢ dydaktycznych, wychowawczych i opiekunczych, prowadzonych bezposrednio
z uczniami albo na ich rzecz, a w przypadku godzin zaje¢ realizowanych powyzej tygodniowego
obowiazkowego wymiaru godzin zaj¢¢ dydaktycznych, wychowawczych lub opiekunczych — w
ramach godzin ponadwymiarowych, o ktérych mowa w art. 35 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. —
Karta Nauczyciela.



§4

Wychowawcy klas zobowigzani sg do :

1) sprawdzenia czy kazdy uczen klas 4-8 posiada konto do platformy G Suite

2) ustalenia, czy uczniowie posiadaja dostep do sprzetu komputerowego i Internetu;

3) zgtoszenia do dyrektora listy ucznioéw, ktorych rodzice wypozycza ze szkoty na podstawie umowy
uzyczenia laptopy i/lub modem internetowy;

4) wskazania sposobu kontaktu (np. e-dziennik, e-mail stuzbowy, telefon) ze swoimi wychowankami;
5) reagowania na biezace potrzeby i problemy zwigzane z ksztalceniem zdalnym, ktore zglaszaja
uczniowie lub rodzice.

§5

1. Nauczyciele prowadza zdalne nauczanie ze szkoty.

2. Dopuszcza sie mozliwos¢ prowadzenia przez nauczycieli nauczania zdalnego z domu w
przypadku:
a) przebywania na kwarantannie,
b) wieku nauczyciela 60 lat i powyzej,
c) opiekowania si¢ dzieckiem w wieku do 10 lat, jezeli dziecko jest objgte izolacja lub
kwarantanna

3. Nauczyciele wymienieni w pkt. 2 lit a, b ,c prowadza zdalne nauczanie z domu, pod warunkiem
posiadania niezbednego sprz¢tu umozliwiajacego bezpieczne prowadzenie zdalnego nauczania i
po uzyskaniu zgody Dyrektora Szkoty (Zatacznik nr 2).

§6

1. Lekcje prowadzone sg wedtug dotychczasowego planu lekcji.

2. Lekcje online sg wpisywane do kalendarza na platformie G Suite. Link do lekcji jest
zamieszczony w e-dzienniku Librus w zaktadce Terminarz.

3. Nauczyciele na kazdej lekcji potwierdzaja uczestnictwo uczniow na zajeciach edukacyjnych
zaznaczajac w dzienniku obecno$¢ symbolem ,,nz” lub nicobecnosé.

4. Uczen pracuje na lekcji z wigczong kamerg oraz z wigczonym mikrofonem ( na polecenie
nauczyciela). Bez kamer i mikrofonow moga pracowac tylko uczniowie zgtoszeni przez
wychowawcow klas.

5. Uczniowie zobowigzani sg do systematycznego realizowania materiatu i zalecen nauczycieli, a po
skonczonej pracy odestania opracowanych materialdw w sposdb ustalony wspolnie z
nauczycielem.

6. Nauczyciel jest dostepny dla uczniow i ich rodzicow w godzinach swojej pracy. W tym czasie
wskazuje uczniom sposéb i forme realizacji zagadnien, wspiera podopiecznych w procesie
dydaktycznym, udziela niezbednych porad, motywuje do systematycznej pracy.

7. Uczniowie w klasach 4-8 w czasie edukacji na odleglo$¢ beda oceniani zgodnie ze Statutem oraz
przedmiotowymi systemami oceniania z poszczegdlnych przedmiotoéw. Ocenie podlega wiedza i
umiejetnosci ucznia oraz zachowanie w czasie edukacji zdalne;j.

8. Systematyczna praca i zaangazowanie beda miaty wptyw takze na oceng¢ zachowania uczniow.

§7

Zobowiazuje wszystkich nauczycieli, rodzicow i uczniow do zapoznania si¢ z Zarzadzeniem i jego
stosowania.

§8
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Dyrektor szkoty
Beata Bogucka



10.

11.

Zatgceznik nr 1 do Zarzqdzenia nr 15/20/21
Szezegolowe zasady pracy szkoly w formie zdalnej i stacjonarnej

Od dnia 24-10-2020 r. 08-11-2020 r. zobowiazuj¢ wszystkich nauczycieli do podjecia pracy w
trybie zdalnym w klasach 4-8.

Ustalam nastepujace formy kontaktu z dyrektorem szkoty:

- kontakt za pomoca e-dziennik Librus,

- kontakt telefoniczny: 22 755 51 55 lub tel.kom stuzbowy 506 494 033

- kontakt bezposredni na terenie szkoty.

Nauczyciel niezwlocznie informuje dyrektora szkoty lub wicedyrektora o wszelkich problemach w
prowadzeniu nauczania na odleglo$c¢.

W przypadku gdy uczen nie dysponuje w domu odpowiednim sprzgtem w miar¢ mozliwosci
szkota udostepni sprzgt stuzbowy do uzytkowania w warunkach domowych na podstawie umowy
uzyczenia.

Zobowiazuj¢ wszystkich nauczycieli do prowadzenia zaje¢ edukacyjnych, zgodnie z
przydzielonym wymiarem godzin, z zastosowaniem technik i narzedzi ksztatcenia na odleglosc.
Zdalne nauczanie ma mie¢ przede wszystkim charakter synchroniczny (zajgcia online W czasie
rzeczywistym za pomocg narz¢dzi umozliwiajacych potgczenie si¢ z uczniami) z zastosowaniem
nastepujacych platform i stron edukacyjnych:

e G Suite

www.epodreczniki.pl

Eduelo

e www.gov.pl/zdalnelekcje

W celu uzupetnienia nauczania synchronicznego oraz w celu zréznicowania form pracy

dopuszczam mozliwo$¢ pracy z uczniami w sposob asynchroniczny (nauczyciel udostgpnia

materiaty a uczniowie wykonuja zadania w czasie odroczonym). Udostepnianie materialow

realizowane powinno by¢ za posrednictwem e-dziennika lub platformy G Suite.

Wszyscy nauczyciele okreslaja warunki realizacji zdalnych konsultacji merytorycznych — nalezy

okresli¢ dzien oraz godzing dostgpnosci nauczyciela i narzedzie komunikacji. Informacje prosze

poda¢ do wicedyrektorai do uczniow.

Zobowiazuj¢ nauczycieli, aby dostosowali program nauczania do narzegdzi, ktore zamierzaja

stosowa¢ w zdalnym nauczaniu, ze szczegblnym uwzglednieniem mozliwo$ci psychofizycznych

uczniow.

Ustalam zasady komunikowania si¢ nauczycieli z rodzicami 1 uczniami:

a) Nauczyciele sg zobowigzani do utrzymywania kontaktu z rodzicami oraz okreélajg i
podaja do wiadomos$ci sposoby oraz czas, kiedy sa dostepni dla rodzicow ucznidw.
Informacje prosze poda¢ do wicedyrektora i do rodzicow.

b) Kontakty nauczycieli z rodzicami, uczniami moga odbywac si¢ z wykorzystaniem
nastgpujacych narzedzi:

e e-dziennika,
e poczty elektronicznej e-maili z wykorzystaniem platformy G Suite,
o telefonow komorkowych i stacjonarnych,

Nauczyciele prowadzg dokumentacj¢ procesu nauczania zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

a) Nauczyciele dokumentuja prowadzenie zajg¢ W e-dzienniku zgodnie z planem zajec.

b) Zaznaczaja frekwencje uczniow na zajeciach on-line. W przypadku probleméw z potaczeniem
si¢ ucznia nauczyciel zaznacza nieobecno$¢, a powdd nieobecnosci ustala wychowawca i w
zalezno$ci od ustalen usprawiedliwia nieobecno$¢ ucznia lub nie.

c) Nauczyciele umieszczajg, materiaty do lekcji, zadania domowe, filmy, prezentacje itp na
platformie G Suite w zaktadce classroom z okre$leniem czasu odestania pracy przez ucznia (
jesli jest wymagane).
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12. Ustalam sposéb i czas trwania zaje¢ online:

a) zajecia online trwaja 30-45 minut

b) zajecia w szczegodlnosci z przedmiotow: muzyka, plastyka, technika, informatyka, wf,
EDB, WDZ, doradztwo zawodowe, moga mie¢ inng strukture: zajecia online 10 — 15
minut (nauczyciel informuje o przebiegu i tematyce zaje¢, wyjasnia wykonanie zadan,
polecen) w pozostatym czasie lekcyjnym uczniowie pracujg samodzielnie. W czasie
lekcji nauczyciel jest dostepny dla uczniow udziela wskazéwek i odpowiada na
pytania.

C) Zajecia przydzielone uczniom na podstawie opinii i orzeczen prowadzone ze
specjalistami w szkole trwajg odpowiednio 45min lub 60 min. JezZeli uczen nie bedzie
uczestniczyt w zajg¢ciach w szkole, nauczyciele specjalisci prowadza zajecia zdalnie
w czasie 30 - 60 min.( w zalezno$ci od mozliwoS$ci ucznia).

d) Nauczyciele wspomagajacy uczestniczag W zaje¢ciach online, wspomagajg
indywidualnie prace ucznia poprzez $rodki komunikacji zdalnej lub organizuja
spotkania na terenie szkoty z zachowaniem zasad bezpieczenstwa.

Nauczyciele monitorujg aktywno$¢ uczniéw przez sprawdzanie odebranych wiadomos$ci i zadan
domowych. Kazda odebrana praca powinna by¢ oceniona. Ocena nie musi by¢ cyfrowa.

Postepy uczniéw sg monitorowane i oceniane na podstawie biezgcych osiggnig¢ w pracy zdalnej
(nauczanie w czasie rzeczywistym) lub na podstawie wykonanych m.in.: ¢wiczen, prac, quizow,
projektdéw, zadan w czasie odroczonym .

Nauczyciel moze wymagaé od uczniéw wykonania okreslonych polecen, zadan, prac, projektow
umieszczonych w Internecie, np. na zintegrowanych platformach edukacyjnych lub poprosi¢ o
samodzielne wykonanie pracy w domu i udokumentowanie jej, np. w postaci zdjecia przestanego
droga mailowa.

Wychowawca klasy petni role koordynatora nauczania zdalnego w stosunku do powierzonych
jego opiece uczniow.

Specjalisci szkolni sg dostepni dla uczniow i rodzicow zgodnie z wezesniej ustalonym
harmonogramem zajgc:

a) Dla uczniéw ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi oraz dla uczniow
posiadajacych orzeczenie o potrzebie ksztatcenia specjalnego organizuje si¢ zdalne
nauczanie lub zajecia w szkole zgodnie z obowigzujagcym harmonogramem zaj¢¢.

b) Specjalisci prowadza dokumentacj¢ w sposob przyjety w szkole.

Na terenie szkoty bezwzglednie obowigzujg zalecenia stuzb sanitarno-epidemiologicznych oraz
Procedury Bezpieczenstwa zgodne z wytycznymi GIS, MEN, MZ wprowadzone Zarzadzeniem
Dyrektora Szkoty nr 2/20/21



Zatgceznik nr 2 do Zarzgdzenia nr 15/20/21

Nazwa, adres pracodawcy, pieczatka miejscowos¢ , data

ZGODA NA PRACE ZDALNA W MIEJSCY ZAMIESZKANIA PRACOWNIKA

W zwigzku z Zarzadzeniem nr 15/20/21 Dyrektora Zespotu Szkolno-Przedszkolnego nr 1 w
Grodzisku Mazowieckim z dnia 24 pazdziernika 2020 r., w sprawie czasowego ograniczenia
funkcjonowania oddziatow 4-8 i wprowadzenia pozaszkolnych form ksztatcenia z
wykorzystaniem metod 1 technik ksztalcenia na odleglos¢ w celu zapobiegania,
przeciwdziatania i zwalczania COVID-19,wyrazam zgode Pani/Panu
....................................... (imi¢ 1 nazwisko pracownika) na $wiadczenie pracy, poza
miejscem jej stalego wykonywania , tj. w formie pracy zdalnej z miejsca zamieszkania na
czas  zagrozenia wywolanego przez COVID-19 od ... do

Pracownik zobowigzuje si¢ do wykonywania wszystkich zdan zwigzanych ze standardowym

zakresem obowiazkoéw, ktore sg ujete w zakresie obowigzkéw nauczyciela i wychowawcy
oraz w Kodeksie Pracy, m.in. sumiennego wykonywania pracy, wykonywania polecen
stuzbowych, przestrzegania regulaminu, zasad BHP 1 ochrony przeciwpozarowej oraz
pozostawania do dyspozycji pracodawcy zgodnie z rozktadem czasu pracy

Pracownik podczas pracy zdalnej bedzie korzysta¢ z wiasnych sprzetow np. komputer, dostep
do Internetu, telefon itp. i nie bedzie roscit rekompensaty finansowej za ich uzywanie,
abonamenty czy inne opfaty.

Data i podpis Pracodawcy lub osoby upowaznionej



