REGULAMIN KORZYSTANIA
Z BEZPLATNYCH PODRECZNIKOW I MATERIALOW CWICZENIOWYCH
w Szkole Podstawowej nr 4 w Grodzisku Mazowieckim

Podstawa prawna:
art. 22aj ust. 2 ustawy z 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty (tekst jedn.: Dz.U. z 2018, poz. 1457)

I. POSTANOWIENIA OGOLNE

1. W bibliotece szkolnej sg gromadzone podrgczniki, materiaty edukacyjne, materiaty ¢wiczeniowe i inne
materiaty biblioteczne.

2. Podreczniki przekazane przez MEN oraz podreczniki i materialy edukacyjne zakupione przez szkole ze
srodkéw dotacji celowej zostaja wprowadzone na stan biblioteki szkolnej na podstawie faktycznie
dostarczonej do szkoty liczby egzemplarzy. Wpisane sg one do ksiegi inwentarzowej podrecznikow,
ktora jest osobnym rejestrem ksiggozbioru.

3. Materialy ¢wiczeniowe nie podlegajg ewidencji.

4. Czynnosci zwigzane z zakupem do biblioteki szkolnej podrecznikéw, materialdw edukacyjnych i
materiatéw ¢wiczeniowych wykonuje dyrektor szkoty.

5. Czynnoéci zwigzane z gospodarowaniem podrecznikami i materiatami ¢wiczeniowymi wykonuja
bibliotekarz i wychowawcy Klas.

6. Uczniowie majg prawo do bezplatnego korzystania z podrecznikow, materiatow edukacyjnych oraz
materialow ¢wiczeniowych na zasadach, okreslonych w niniejszym regulaminie.

7. Okres uzytkowania podrecznikow i materialow edukacyjnych przewidziany jest na co najmniej trzy
lata, materiatéw ¢wiczeniowych - na jeden rok szkolny.

8. Podreczniki wypozyczane sa na jeden rok szkolny, termin ich zwrotu mija 15 czerwca danego roku
szkolnego.

Il. ZASADY WYPOZYCZANIA
9. Szkota nieodptatnie:
1) wypozycza uczniom podreczniki, majace postaé papierowa lub
2) zapewnia uczniom dostep do podrecznikdéw, majacych postaé elektroniczna,
3) przekazuje uczniom materiaty ¢wiczeniowe bez obowigzku zwrotu lub je udostepnia.

10. Wychowawca klasy odbiera z biblioteki podr¢czniki, materiaty edukacyjne, materiaty ¢wiczeniowe w
liczbie rownej liczbie uczniow swojej klasy na podstawie protokolu odbioru ksigzek (zatgcznik nr 1 do
regulaminu).

11. Podreczniki, materiaty edukacyjne oraz materialty ¢wiczeniowe przekazywane sg przez wychowawcow
rodzicom uczniow po podpisaniu przez nich o$wiadczenia (zatacznik nr 2 do regulaminu).
Oswiadczenia przechowywane sg w dokumentacji biblioteki szkolne;.

12. Wypozyczajacy powinien zwrdci¢ uwage na stan podrgcznika, a zauwazone uszkodzenia niezwlocznie
zglosi¢ bibliotekarzowi.

13. Wypozyczone podrgczniki nalezy chroni¢ przez zniszczeniem lub zgubieniem. Nalezy obtozy¢ je
oktadka ochronna, ktdra mozna tatwo zdja¢ nie niszczac ksiazki. Na biezaco nalezy dokonywac
drobnych napraw czy ewentualnej wymiany oktadki.

14. Zabrania si¢ dokonywania jakichkolwiek wpisow i notatek w podrecznikach.

I1l. ZASADY ZWROTU
15. Zwrot podrecznikow do biblioteki nastepuje za posrednictwem wychowawcow.
16. Wraz z uptywem terminu zwrotu (do 15 czerwca) uczen powinien uporzadkowac podreczniki, tj. usu-
na¢ wszystkie wpisy otdwka, podklei¢, obtozy¢ w nowa okladke, jesli wezesniejsza ulegnie zniszczeniu,
a nastepnie przynie$¢ do szkoly wszystkie wypozyczone podregczniki wraz z ich dodatkowym wyposa-
zeniem (ptyty, mapy, plansze itp.) w terminie i miejscu wyznaczonym przez wychowawce.



17. Wychowawca wraz z bibliotekarzem oceniajg stan podrecznikéw w skali: dobry, uszkodzony, znisz-
czony. W przypadku podrecznika zaginionego lub zniszczonego sporzadzaja protokot (zatacznik nr 3 do
regulaminu)

18. Przez uszkodzenie podrecznika lub materiatdéw edukacyjnych rozumie si¢ nieumyslne zabrudzenie,
poplamienie, zgniecenie lub rozerwanie umozliwiajace jednak dalsze ich wykorzystywanie.

19. Przez zniszczenie podrgcznika lub materiatdéw edukacyjnych rozumie si¢ umyslne lub spowodowane
przez zaniedbanie uzytkownika poplamienie, trwale zabrudzenie, porysowanie Iub popisanie, potamanie
lub rozerwanie, wyrwanie i zagubienie kartek oraz inne wady fizyczne, ktore pomniejszaja warto§é
uzytkowg podrecznika lub materiatéw edukacyjnych i uniemozliwiajg pelne z nich korzystanie.

20. Na zadanie bibliotekarza lub wychowawcy uzytkownik jest zobowigzany uszkodzony podrecznik na-
prawic.

21. W przypadku zniszczenia podrecznika rodzice ucznia odkupujg zniszczony podrecznik lub zwracaja
koszty jego zakupu.

22. Dotaczona do podrecznika plyta CD stanowi jego integralng cze$¢ i nalezy ja zwrocié wraz z podrecz-
nikiem. Zagubienie ptyty CD skutkuje koniecznoscig zwrotu kosztow catego podrecznika lub materiatu
edukacyjnego.

23. Wartos¢ podrecznikdw, zakupionych w ramach dotacji celowej, ustalana jest na podstawie faktury zakupu.
Szczegotowe informacje (w tym numery kont, na ktore nalezy przekaza¢ pienigdze za zniszczone podreczni-
ki) beda corocznie aktualizowane i dostgpne w bibliotece i na stronie internetowej szkoty.

24. Czynnosci zwigzane ze zwrotem i rozliczeniem podrecznikow powinny zakonczy¢ sie przed zakonczeniem
roku szkolnego. Za przestrzeganie ww. terminu odpowiadaja wychowawcy klas.

IV. POSTEPOWANIE Z PODRECZNIKAMI ZNISZCZONYMI LUB NIEAKTUALNYMI
25. Podreczniki zniszczone, trwale zabrudzone, porysowane, poplamione lub posiadajace inne wady
fizyczne uniemozliwiajace petne z nich korzystanie po uprzednim wycofaniu z ksiegi inwentarzo-
wej przekazywane sa na makulaturg.
26. Podreczniki nieaktualne/zdezaktualizowane — zakupione z dotacji i wykorzystywane przez co naj-
mniej 3 lata — moga zosta¢ w bibliotece w ilosci 25 szt. do celow dydaktycznych. Pozostate pod-
reczniki przekazywane sa na makulaturg.

V. INWENTARYZACJA

27. Inwentaryzacja podrecznikow i materiatlow edukacyjnych odbywa si¢ raz w roku, po ich odbiorze od
uzytkownikow w danym roku szkolnym.

28. Sprawozdanie przedstawiane jest dyrektorowi w ciagu 7 dni po zakonczeniu roku szkolnego celem
uzupetnienia zasobow.

VI. POSTANOWIENIA KONCOWE

29. Uczniowie i rodzice zobowigzani sg do zapoznania si¢ z trescig niniejszego regulaminu i stosowania si¢
do zawartych w nim postanowien.

30. Bibliotekarz zobowiazany sg do udostgpniania uczniom i rodzicom regulaminu na kazde ich zyczenie.

31. Sprawy sporne pomiedzy nauczycielem, bibliotekarzem a uzytkownikiem biblioteki rozstrzyga
dyrektor szkoty.

32. Organem uprawnionym do zmiany regulaminu jest dyrektor szkoty.

33. Decyzje w innych kwestiach z zakresu udostepniania podrecznikéw lub materiatdéw edukacyjnych,
ktoére nie zostaly ujete w niniejszym regulaminie, podejmuje dyrektor szkoty.

34. Niniejszy regulamin wchodzi w zycie z dniem 1 wrze$nia 2017 r. Rozdzial ,,Postepowanie z
podrecznikami zniszczonymi lub nieaktualnymi” dodano 31 maja 2019 r.



Zatqcznik nr 1 do regulaminu korzystania
z bezptatnych podrecznikow i materiatow éwiczeniowych

Protokeél przekazania podrecznikéw i materialéw ¢wiczeniowych

Dnia...ooooviiiiiii bibliotekarz Szkoty Podstawowej nr 4 w Grodzisku Maz.
02 1| przekazuje wychowawcy klasy ............ pa-
10870 11 do dalszego rozprowadzenia nast¢pujace pod-

reczniki i materiaty ¢wiczeniowe:

Lp. Tytul i autor podrecznika/ materiatu ¢wi- Liczba wypo- Numery in- Liczba zwro-
czeniowego zycz onych wentarzowe conych
(od-do)

10

Osoba przekazujaca Osoba przyjmujaca

Uwagi dotyczace zwrotu:
Liczba podrecznikdow zniszczonych: ................oooeeei. (do rozliczenia dotaczone zostaty potwierdzenia

zwrotu kosztow podrecznikow zniszczonych, zgodnie z zalacznikiem nr 4 do regulaminu)

Wychowawca Bibliotekarz




Zatgcznik nr 2 do regulaminu korzystania
z bezptatnych podrecznikow i materialow éwiczeniowych

Niniejszym potwierdzam odbior pelnego kompletu podrecznikoéw i materiatow ¢wiczeniowych,
zakupionych w ramach dotacji celowej dla uczniow klasy ....................... w roku szkolnym ..............

Oswiadczam, ze zapoznatam/-em si¢ regulaminem korzystania z podrecznikow i materiatow ¢wi-
czeniowych w Szkole Podstawowej nr 4 w Grodzisku Maz. i akceptuj¢ jego tres¢. Wiem, ze podrgczniki
wypozyczane s3 uczniom nieodptatnie na jeden rok szkolny, materiaty ¢wiczeniowe przekazywane sa bez
koniecznosci zwrotu.

Biore na siebie pelng odpowiedzialnos$¢ finansowa za wypozyczone podreczniki bedace wiasnoscia
biblioteki szkolne;j.

Nazwisko i imi¢ ucznia Podpis rodzica Nazwisko i imi¢ ucznia Podpis rodzica




Zatgcznik nr 3 do regulaminu korzystania
z bezptatnych podrecznikow i materialow éwiczeniowych

........................................ Grodzisk Maz...............
Pieczec szkoly
Protokot
zgubienia podrecznika/zniszczenia podrecznika
sporzadzony W dniutl .......ccceevvenivieneniienceenienieeeeeeen. 200000000 r. przez komisje w skladzie:
X
) e
)
W OODECIIOSCI: e ettt ettt et et e et et e e e e ettt e e e

(imie i nazwisko rodzica/opiekuna prawnego)

1. Komisja stwierdzila, Ze podr¢cznik nr inwentarzowy .................. 0 Warto$cl ........coceeuennnnn.
zostal:
1)  zgubiony,
2)  zniszczony
2. Na podstawie regulaminu korzystania z bezptatnych podrecznikow i materiatdéw edukacyjnych rodzice

ucznia sa zobowigzani do zwrotu kosztéw zakupu nowego podrecznika.

3. Zwrot kosztow zakupu nowego podrecznika wynosi...............

Podpisy cztonkow komisji: Podpis rodzica:
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